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Comune di MEOLO
Procedimenti amministrativi del Settore I “Servizi amministrativi e finanziari”

Amministrazione trasparente (D.Lgs 33/2013, Art. 35 e Delibera ANAC 50/2013)

SERVIZIO CULTURA E BIBLIOTECA COMUNALE

Normativa di riferimento Modalità per avere informazioni

Ufficio Cultura Decreto Sindaco - No - - - Basso

Ufficio Cultura - No - - - Basso

Ufficio Cultura No - - - Medio

Ufficio Cultura - - - - - - Medio

- No - - Copia della carta d’identità Basso

Descrizione 
procedimento

Evento che determina 
l'inizio del 
procedimento

Struttura 
organizzativa 
competente

Responsabile del 
procedimento 
(nominativo, recapito 
telefonico, indirizzo mail)

Provvedimento 
conclusivo

Responsabile del 
provvedimento 
conclusivo 
(nominativo, 
recapito telefonico, 
indirizzo mail)

Termine di 
conclusione 
(giorni)

Motivazione se 
i termini sono 
superiori a 90 
giorni

Possibilità di procedere 
con dichiarazione 
dell'interessato o con il 
silenzio assenso 
dell'amministrazione

Link di 
accesso al 
servizio on 
line

Modalità per 
effettuare 
eventuali 
pagamenti

Titolare del potere 
sostitutivo 
(indicazione delle 
modalità di 
attivazione e di 
contatto)

Procedimenti ad 
istanza di parte: 
modulistica

Atti e documenti da allegare 
all'istanza

Valutazione rischio corruzione 
(alto – medio – basso)

Concessione patrocinio 
semplice riguardante 
iniziative culturali: 
comporta l'uso dello 
stemma del Comune sul 
materiale di
pubblicizzazione, 
accompagnato dalla frase 
"con il patrocinio del 
Comune di Meolo”.

Regolamento per la concessione del 
patrocinio dell'Amministrazione 
Comunale e dell'uso e riproduzione 
dello stemma del Comune di Meolo – 
approvato con Delibera di C.C. n. 6 
del 31.03.2016

Domanda scritta al 
Comune da parte di un 
soggetto pubblico o di 
un soggetto di natura 
associativa privo di 
finalità di lucro (si veda 
l'art. 7 del Regolamento 
per la concessione del 
patrocinio 
dell'Amministrazione 
Comunale)

dr.ssa Sabrina Carnio – tel. 
0421-61018 – 
biblioteca@comune.meolo.
ve.it                  
Responsabile del Settore 
dr. ssa Viviana Spitaleri – 
tel. 0421-04211670730 – 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Biblioteca comunale: tel 0421-61018, e-
mail: biblioteca@comune.meolo.ve.it  

20 giorni (l’istanza 
deve essere 
presentata almeno 
20 giorni prima 
dell’inizio della 
manifestazione 
interessata)

Per l'istanza di richiesta 
di patrocinio consultare 
“Modulistica – Settore 
Segreteria e Protocollo” 
nel sito 
www.comune.meolo.ve.it

copia del documento del richiedente; 
 copia dello Statuto o dell'atto 
costitutivo, regolarmente registrati, 
dell'Associazione/Ente/Comitato, 
qualora non già inviati agli Uffici 
comunali.

Concessione patrocinio a 
titolo oneroso riguardante 
iniziative culturali: – si   
ha   in   presenza   di   
domanda   associata   a   
istanza  per l’ottenimento  
 di   forme   di sostegno   
economico,   quali  
contributi,   sovvenzioni   
o   altri   benefici. 
Comporta l'uso dello 
stemma del Comune sul 
materiale di 
pubblicizzazione, 
accompagnato dalla frase 
"con il patrocinio e il 
contributo del Comune di 
Meolo”.

Regolamento per la concessione del 
patrocinio dell'Amministrazione 
Comunale e dell'uso e riproduzione 
dello stemma del Comune di Meolo – 
approvato con Delibera di C.C. n. 6 
del 31.03.2016;       Regolamento 
comunale per l’erogazione di 
contributi e benefici economici 
approvato con Delibera di C.C.  n. 35 
del 31-03-2003 e ss.mm.ii.              

Domanda scritta al 
Comune da parte di un 
soggetto pubblico o di 
un soggetto di natura 
associativa privo di 
finalità di lucro (si veda 
l'art. 7 del Regolamento 
per la concessione del 
patrocinio 
dell'Amministrazione 
Comunale)

dr.ssa Sabrina Carnio – tel. 
0421-61018 – 
biblioteca@comune.meolo.
ve.it                  
Responsabile del Settore 
dr. ssa Viviana Spitaleri – 
tel. 0421-04211670730 – 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Decreto – nel caso 
l'Amministrazione si 
impegni con prestazioni 
di mezzi ; Delibera di 
Giunta Comunale nel 
caso sia prevista 
l'erogazione di 
contributi e sovvenzioni 
dirette.

Sindaco;             
Giunta Comunale.

Biblioteca comunale: tel 0421-61018, e-
mail: biblioteca@comune.meolo.ve.it  

30 giorni (l’istanza 
deve essere 
presentata almeno 
30 giorni prima 
dell’inizio della 
manifestazione 
interessata)

Per l'istanza di richiesta 
di patrocinio consultare 
“Modulistica – Settore 
Segreteria e Protocollo” 
nel sito 
www.comune.meolo.ve.it

copia del documento d'identità del 
richiedente;    copia dello Statuto o 
dell'atto costitutivo, regolarmente 
registrati, 
dell'Associazione/Ente/Comitato, 
qualora non già inviati agli Uffici 
comunali;  istanza  per l’ottenimento  
di forme di sostegno economico o  
altri benefici. 

Erogazione contributi ad 
enti ed associazioni 
culturali

Regolamento comunale per 
l’erogazione di contributi e benefici 
economici approvato con Delibera di 
C.C.  n. 35 del 31-03-2003 e ss.mm.ii. 
             

Presentazione di 
idonea rendicontazione 
da parte 
dell'ente/associazione 
già destinatario del 
contributo

dr.ssa Sabrina Carnio – tel. 
0421-61018 – 
biblioteca@comune.meolo.
ve.it                       

Determinazione del 
Responsabile del Settore

Responsabile del 
Settore dr. ssa 
Viviana Spitaleri – tel. 
0421-04211670730 – 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Biblioteca comunale: tel 0421-61018, e-
mail: biblioteca@comune.meolo.ve.it  

generalmente 30 
giorni

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Comunicazione di richiesta di 
erogazione del contributo con 
allegata copia della documentazione 
di attestazione delle spese 
sostenute.

Acquisizioni di beni e 
servizi connessi ai servizi 
cultura e biblioteca 
comunale

D.Lgs.50/2016 "Codice dei contratti 
pubblici"; L. 120/2020;     
Regolamento di contabilità

Organizzazione 
iniziative culturali in 
base alla 
programmazione 
dell'Ente; acquisizione 
beni (es. libri per la 
biblioteca comunale) 

dr.ssa Sabrina Carnio – tel. 
0421-61018 – 
biblioteca@comune.meolo.
ve.it                                      
                            

Determinazione del 
Responsabile del 
Settore

Responsabile del 
Settore dr. ssa 
Viviana Spitaleri – tel. 
0421-04211670730 – 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Biblioteca comunale: tel 0421-61018, e-
mail: biblioteca@comune.meolo.ve.it  

Termini definiti per 
ogni tipologia di 
acquisizione e 
procedura

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Iscrizione ai servizi 
bibliotecari presso le 
biblioteche aderenti al 
Polo regionale del Veneto

L.R. n. 50/1984 “Norme in materia di 
musei, biblioteche, archivi di enti locali 
o di interesse locale”;     Regolamento 
della biblioteca comunale di Meolo 
approvato con Delibera di Consiglio 
Comunale n. 27 del 10.05.2006; 
Regolamento 2016/679/UE (General 
Data Protection Regulation – GDPR).

Richiesta di iscrizione 
tramite compilazione di 
apposito modulo (per i 
minorenni compilazione 
congiunta del 
richiedente e di un 
genitore/tutore)

Biblioteca 
comunale

dr.ssa Sabrina Carnio – tel. 
0421-61018 – 
biblioteca@comune.meolo.
ve.it                       Per il 
trattamento dei dati 
personali: Giunta 
Regionale del Veneto- 
Delegato al trattamento dei 
dati: Direttore dell’Unità 
Organizzativa 
Coordinamento servizi 
culturali territoriali; 
Responsabile della 
Protezione dei dati: 
dpo@regione.veneto.it)       
 

Rilascio della tessera 
della biblioteca  
nominativa, dotata di 
numero univoco e 
corrispondente  codice 
a barre

                                
dr.ssa Sabrina Carnio 
– tel. 0421-61018 – 
biblioteca@comune.m
eolo.ve.it                      
                                    
        

Biblioteca comunale: tel 0421-61018, e-
mail: biblioteca@comune.meolo.ve.it  

Rilascio della 
tessera 
contestuale alla 
presentazione di 
richiesta di 
iscrizione.               
                              
                              
               

Servizio 
gratuito

Modulistica disponibile 
presso la biblioteca 
comunale
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Prestito interbibliotecario - - - - - - Basso

- - - - Basso

SERVIZIO PERSONALE

Normativa di riferimento Modalità per avere informazioni

sottoscrizione contratto Ufficio Personale  tel. 04211670705 Medio

sottoscrizione contratto Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

sottoscrizione contratto Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

Art. 30 D.Lgs 165/2001 Ufficio Personale  tel. 04211670705 30 giorni Basso

progressione/diniego Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

Mobilità interna Art. 30 D.Lgs 165/2001 Ufficio Personale  tel. 04211670705 30 giorni Basso

Art. 6 D.Lgs 81/2015 Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

Regolamento della biblioteca 
comunale di Meolo approvato con 
Delibera di Consiglio Comunale n. 27 
del 10.05.2006

Richiesta di prestito 
interbibliotecario da 
parte di un utente della 
biblioteca

Biblioteca 
comunale

dr.ssa Sabrina Carnio – tel. 
0421-61018 – 
biblioteca@comune.meolo.
ve.it   

Restituzione del libro 
richiesto alla biblioteca 
prestante

                                
dr.ssa Sabrina Carnio 
– tel. 0421-61018 – 
biblioteca@comune.m
eolo.ve.it                      
                                    
        

Biblioteca comunale: tel 0421-61018, e-
mail: biblioteca@comune.meolo.ve.it  

Le condizioni 
dipendono dalla 
biblioteca cui 
viene inoltrata la 
domanda di 
prestito 
interbibliotecario.

Le condizioni 
dipendono 
dalla 
biblioteca cui 
viene inoltrata 
la domanda di 
prestito 
interbiblioteca
rio.

Utilizzo servizio Internet 
presso la biblioteca 
comunale

Regolamento della biblioteca 
comunale di Meolo approvato con 
Delibera di Consiglio Comunale n. 27 
del 10.05.2006;   Norme per l’utilizzo 
del servizio Internet della biblioteca 
comunale di Meolo approvate con 
Delibera di G.C. n. 99 del 26.05.2011

Richiesta di utilizzo del 
servizio Internet da 
parte di utenti già iscritti 
ai servizi bibliotecari 
tramite compilazione di 
apposito modulo; per gli 
utenti dai 15 anni e fino 
al raggiungimento della 
maggiore età, è 
necessaria la 
compilazione congiunta 
del modulo da parte del 
richiedente e di un 
genitore/tutore.

Biblioteca 
comunale

dr.ssa Sabrina Carnio – tel. 
0421-61018 – 
biblioteca@comune.meolo.
ve.it   

Apposizione della firma 
da parte dell’utente su 
apposito registro 
riportante i dati relativi 
alla sessione di utilizzo 
di Internet.

                                
dr.ssa Sabrina Carnio 
– tel. 0421-61018 – 
biblioteca@comune.m
eolo.ve.it                      
                                    
        

Biblioteca comunale: tel 0421-61018, e-
mail: biblioteca@comune.meolo.ve.it  

Solitamente 
l’iscrizione al 
servizio avviene 
contestualmente 
all’utilizzo del 
servizio.

Servizio 
gratuito

Modulistica disponibile 
consultando “Modulistica 
– Biblioteca comunale” 
nel sito 
www.comune.meolo.ve.it

Copia della carta d’identità (nel caso 
di minorenni: copia della carta 
d’identità del richiedente e del 
genitore/tutore).

Descrizione 
procedimento

Evento che determina 
l'inizio del 
procedimento

Struttura 
organizzativa 
competente

Responsabile del 
procedimento 
(nominativo, recapito 
telefonico, indirizzo mail)

Provvedimento 
conclusivo

Responsabile del 
provvedimento 
conclusivo 
(nominativo, 
recapito telefonico, 
indirizzo mail)

Termine di 
conclusione 
(giorni)

Motivazione se 
i termini sono 
superiori a 90 
giorni

Possibilità di procedere 
con dichiarazione 
dell'interessato o con 
silenzio assenso 
dell'amministrazione

Link di 
accesso al 
servizio on 
line

Modalità per 
effettuare 
eventuali 
pagamenti

Titolare del potere 
sostitutivo 
(indicazione delle 
modalità di 
attivazione e di 
contatto)

Procedimenti ad 
istanza di parte: 
modulistica

Atti e documenti da allegare 
all'istanza

Valutazione rischio corruzione 
(alto – medio – basso)

Assunzione di personale 
a tempo indeterminato 
mediante A) concorso  B) 
da graduatorie altri Enti

Art. 35 comma 1 D.Lgs 165/2001. - 
Art. 11 comma 5 DPR 487/1994

fabbisogno di personale Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile di 
settore competente

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Assunzione di personale 
a tempo determinato 
mediante A) da 
graduatorie   B) 
assunzione numerica 
tramite Centro per 
l’impiego

Art. 36 D.Lgs 165/2001 - Art. 11 
comma 5 DPR 487/1994

fabbisogno di personale
Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile di 
settore competente

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Attivazione forme di 
somministrazione lavoro

fabbisogno di personale
Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile di 
settore competente

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Mobilità volontaria verso 
altri Enti e da altri Enti

Richiesta del 
dipendente

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Concessione/diniego 
nulla osta Delibera di 
Giunta

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Progressioni economiche 
orizzontali

D.Lgs 165/2001; Art. 8 CCNL 
21.05.2018; Accordo integrativo 
decentrato

Valutazione del 
dipendente; anzianità di 
permanenza nella 
posizione

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Richiesta del 
dipendente

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Concessione/diniego 
nulla osta Delibera di 
Giunta

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Trasformazione del 
rapporto di lavoro da 
tempo pieno a part-time e 
da part-time a tempo 
pieno

Richiesta del 
dipendente

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Concessione/diniego 
nulla osta Delibera di 
Giunta

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

60 gg dalla 
ricezione della 
domanda

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700
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Ufficio Personale  tel. 04211670705 30 giorni Basso

Ufficio Personale  tel. 04211670705 30 giorni Basso

Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

Collocamento a riposo Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

Attivazione Lavoro Agile Legge 81/2017                        Determina Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

disposizioni di legge Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

disposizioni di legge Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

rilascio Ufficio Personale  tel. 04211670705 30 giorni Basso

Legge 68/99 DPR 332/2000 disposizioni di legge sottoscrizione contratto Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

disposizioni di legge Determina Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

rilascio/diniego Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

Predisposizione pratica 
per concessione piccoli 
prestiti e prestiti 
pluriennali ai dipendenti

Richiesta del 
dipendente

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Richiesta assunzione 
incarichi esterni

Art. 7  comma 6 D.Lgs 165/2001 – 
Art. 53 comma 7 D.Lgs 165/2001

Richiesta del 
dipendente

Ufficio 
Personale

Responsabile di settore 
competente

Concessione/diniego 
nulla osta Determina

Responsabile di 
settore competente

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Dimissioni del personale 
dipendente

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile di 
settore competente

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Adozione piano triennale 
fabbisogno del personale 
e ricognizione sulle 
eccedenze del personale

Art. 39 Legge 449/1997; Art. 33 D.Lgs 
 165/2001

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Adozione   Delibera di 
Giunta

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Propedeutico ad 
approvazione 
Bilancio 
Previsione

Adozione piano triennale 
azioni positive e 
costituzione Comitato 
Unico di Garanzia

Art. 48 D.Lgs 198/2006; Art. 57 
comma 1 D.Lgs 165/2001

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Adozione   Delibera di 
giunta

Segretario              
Giunta Comunale

Propedeutico ad 
approvazione 
Bilancio 
Previsione

Rilascio certificati di 
servizio

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Avviamento a selezione 
degli iscritti nelle liste dei 
disabili e delle altre 
categorie protette 
(finalizzato 
all'assunzione)

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile di 
settore competente

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Costituzione fondo parte 
stabile

D.Lgs 165/2001; Art. 67 CCNL 
21.05.2018

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Gestione permessi 
dipendenti

Art. 31 – 32 – 33 – 33bis – 34 – 35 
CCNL 21.05.2018

Richiesta del 
dipendente

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700
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Art. 45 CCNL 14.09.2000 rilascio Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

infortunio del lavoratore Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

D.Lgs 165/2001 disposizioni di legge Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

Conto annuale D.Lgs 165/2001 disposizioni di legge Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

Legge 190/2012 – D.Lgs 33/2013 Ufficio Personale  tel. 04211670705 Basso

SERVIZIO TRIBUTI

Normativa di riferimento Modalità per avere informazioni

Accertamenti tributari Ufficio Tributi Emissione avviso Alto

D.Lgs 546/1990 Ufficio Tributi Sentenza 60 giorni Basso

Riscossione coattiva Emissione ruolo Alto

Regolamento comunale Ufficio Tributi Medio

Dlgs 446/97 Basso

Basso

Gestione buoni pasto 
dipendenti

Richiesta del 
dipendente

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Gestione pratiche 
infortunio sul lavoro

Art. 53, decreto del Presidente della 
Repubblica 1124/1965      Art. 18, 
comma 1, lettera r, decreto legislativo 
81/2008

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile di 
settore competente

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Redazione relazione 
conto annuale

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Pubblicazione dati nella 
sezione “Amministrazione 
Trasparente”

Ufficio 
Personale

Responsabile del 
procedimento: Rossi 
Roberta                      
Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Descrizione 
procedimento

Evento che determina 
l'inizio del 
procedimento

Struttura 
organizzativa 
competente

Responsabile del 
procedimento 
(nominativo, recapito 
telefonico, indirizzo mail)

Provvedimento 
conclusivo

Responsabile del 
provvedimento 
conclusivo 
(nominativo, 
recapito telefonico, 
indirizzo mail)

Termine di 
conclusione 
(giorni)

Motivazione se 
i termini sono 
superiori a 90 
giorni

Possibilità di procedere 
con dichiarazione 
dell'interessato o con il 
silenzio assenso 
dell'amministrazione

Link di 
accesso al 
servizio on 
line

Modalità per 
effettuare 
eventuali 
pagamenti

Titolare del potere 
sostitutivo 
(indicazione delle 
modalità di 
attivazione e di 
contatto)

Procedimenti ad 
istanza di parte: 
modulistica

Atti e documenti da allegare 
all'istanza

Valutazione rischio corruzione 
(alto – medio – basso)

D.Lgs 504/1992 L. 296/2006; D.Lgs. 
471-472-473/1997; L. 160/2019

Attività istruttoria 
d'ufficio

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

31 dicembre del 
quinto anno 
successivo alla 
scadenza del 
tributo

pagamento 
elettronico

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Costituzione in giudizio 
avanti commissioni 
tributarie provinciali

ricorso del contribuente 
all’avviso di 
accertamento

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

D.Lgs 504/92; D.Lgs. 23/2011 e DL 
201/2011 e s.m.i.; L 147/2013; L. 
296/2006; D.Lgs 446/97; RD 
639/1910

Attività istruttoria 
d'ufficio (verifica 
mancato pagamento 
avviso di accertamento)

Ufficio Tributi e 
Società di 
riscossione 
coattiva

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

31 dicembre del 
terzo anno 
successivo a 
quello in cui 
l'accertamento è 
divenuto definitivo

pagamento 
elettronico

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Aggiornamento banca 
dati contribuenti

Attività istruttoria 
d'ufficio

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Disciplina regolamentare 
tributi locali

Consiglio 
Comunale

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Delibera Consiglio 
Comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

Determinazione aliquote 
e tariffe

Art. 117, 149 e 172 D.Lgs 267/2000 e 
s.m.i.; L. 147/2013

Giunta 
Comunale

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Delibera Consiglio 
Comunale (su proposta 
Giunta)

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it
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Regolamento comunale specifico Ufficio Tributi Determinazione Basso

L. 296/2006 Istanza di parte Ufficio Tributi 90 giorni Basso

L. 241/1990 e D.Lgs 33/2013 Istanza di parte Ufficio Tributi Motivazione; carta di identità Basso

Ufficio Tributi Ufficio Tributi 60 giorni Basso

Istanza di parte Ufficio Tributi Basso

Ufficio Tributi Determina Basso

D.Lgs 82/2005 Istanza di parte Ufficio Tributi Rilascio password Basso

L. 160/2019 art. 1 c. 786 e ss. Ufficio Tributi Emissione avviso 60 giorni

Medio

L. 160/2019 art. 1 c. 816 e ss. Ufficio Tributi Concessionario Richiesta pagamento Concessionario

Basso

SERVIZIO RAGIONERIA

Normativa di riferimento Modalità per avere informazioni

Basso

Bilancio di previsione Basso

Basso

Riduzioni ed esenzioni 
tributi, tariffe e canoni

Domanda del 
contribuente

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

pagamento 
elettronico

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Motivazione; carta di identità; 
eventuale ISEE o documentazione 
richiesta dall'ufficio

Richiesta attestazione  
compensazione 
versamenti

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Certificazione     Nulla 
osta alla 
compensazione

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Richiesta di accesso agli 
atti e provvedimenti 
amministrativi rilasciati 
dal Settore

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

rilascio 
documentazione

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

30 giorni dalla 
presentazione 
dell'istanza

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Per l'istanza consultare 
“Modulistica – Settore 
Edilizia privata” nel sito 
www.comune.meolo.ve.it

Richieste dilazioni di 
pagamento

Regolamento generale delle Entrate 
Tributarie approvato con delibera di 
C.C. n. 13 del 30/04/2016

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

piano dilazione di 
pagamento

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

pagamento 
elettronico

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Per l'istanza consultare 
“Modulistica – Settore 
Tributi” nel sito 
www.comune.meolo.ve.it

Motivazione; carta di identità; 
eventuale ISEE o documentazione 
richiesta dall'ufficio

Richiesta rimborsi di 
quote indebite e inesigibili 
di tributi comunali

D.L 201/2011 e Regolamento 
generale delle Entrate Tributarie 
approvato con delibera di C.C. n. 13 
del 30/04/2016

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Atto di liquidazione 
rimborso o diniego

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

pagamento 
elettronico

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Motivazione; carta di identità; 
documentazione richiesta dall'ufficio

Restituzione tributi e/o 
canoni indebitamente 
pagati dal contribuente

articolo 1, comma 164, della legge 
296/2006

Istanza di parte o 
d'ufficio

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

180 giorni dalla 
presentazione 

dell'istanza

pagamento 
elettronico

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Richiesta accesso servizi 
online

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

30 giorni dalla 
presentazione 
dell'istanza

https://www.co
mune.meolo.ve.
it/po/po_login.p
hp Servizi al 
cittadino

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Emissione accertamento 
esecutivo          (dal 
01.01.2020)

Attività istruttoria 
d'ufficio

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670721 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Riscossione Canone 
Unico Pubblicità

Istanza di parte o 
d'ufficio

Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail 
tributi@comune.meolo.ve.it

pagamento 
elettronico

Descrizione 
procedimento

Evento che determina 
l'inizio del 
procedimento

Struttura 
organizzativa 
competente

Responsabile del 
procedimento 
(nominativo, recapito 
telefonico, indirizzo mail)

Provvedimento 
conclusivo

Responsabile del 
provvedimento 
conclusivo 
(nominativo, 
recapito telefonico, 
indirizzo mail)

Termine di 
conclusione 
(giorni)

Motivazione se 
i termini sono 
superiori a 90 
giorni

Possibilità di procedere 
con dichiarazione 
dell'interessato o con il 
silenzio assenso 
dell'amministrazione

Link di 
accesso al 
servizio on 
line

Modalità per 
effettuare 
eventuali 
pagamenti

Titolare del potere 
sostitutivo 
(indicazione delle 
modalità di 
attivazione e di 
contatto)

Procedimenti ad 
istanza di parte: 
modulistica

Atti e documenti da allegare 
all'istanza

Valutazione rischio corruzione 
(alto – medio – basso)

Documento Unico di 
Programmazione

articolo 170 del D.Lgs.vo 
267/2000;Reg. contabilità

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Delibera di Consiglio 
Comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

31 luglio  
aggiornamento 15 
novembre (termini 
per l'approvazione 
degli schemi da 
parte della Giunta)

articolo 151, comma 1, del D.Lgs.vo 
267/2000; Reg. contabilità

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Delibera di Consiglio 
Comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

31 dicembre. Il 
termine può 
essere differito 
con decreto 
ministeriale

Piano esecutivo di 
gestione

articolo 169 del D.Lgs.vo 267/2000; 
Reg. contabilità

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Delibera di Giunta 
Comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

20 giorni 
dall'approvazione 
del bilancio di 
previsione
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Salvaguardia equilibri Basso

Variazioni di bilancio Basso

Rendiconto Basso

Bilancio consolidato Basso

Mandato Medio

Mandato Basso

31 gennaio Basso

Basso

Contrazione di mutui Sottoscrizione contratto Basso

Sottoscrizione contratto Medio

art. 37 Reg. contabilità Pagamento Basso

regolamento di contabilità Pagamento Basso

Rilascio/diniego 30 giorni Basso

articolo 193 del D.Lgs.vo 267/2000; 
Reg. contabilità

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Delibera di Consiglio 
Comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

31 luglio (salvo 
proroghe di legge)

articolo 175, comma 3, del D.Lgs.vo 
267/2000; Reg. contabilità

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Delibera di Consiglio 
Comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

30 novembre 
(termine ultima 
variazione)

articolo 227, comma 2, del D.Lgs.vo 
267/2000; Reg. contabilità

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Delibera di Consiglio 
Comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

30 aprile (salvo 
proroghe di legge)

articolo 233 bis del D.Lgs.vo 
267/2000; Reg. contabilità

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Delibera di Consiglio 
Comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

30 settembre 
(salvo proroghe di 
legge)

Emissione mandati di 
pagamento

articolo 185 del D.Lgs.vo 267/2000; 
articolo 4, comma 1, D.Lgs 231/2002

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

30 giorni dal 
ricevimento fatture 
(salvo 
contestazioni)

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Emissioni reversali di 
incasso

articolo 180 del D.Lgs.vo 267/2000; 
Reg. contabilità

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

di norma entro 15 
giorni

pagamento 
elettronico

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Pubblicazione 
dell'indicatore annuale di 
tempestività dei 
pagamenti

articolo 10, comma 1, D.P.C.M. 
22/09/2014

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Pubblicazione sul sito 
comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Pubblicazione 
dell'indicatore trimestrale 
di tempestività dei 
pagamenti

articolo 10, comma 2, D.P.C.M. 
22/09/2014

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Pubblicazione sul sito 
comunale

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

30 aprile, 31 
luglio, 31 ottobre e 
31 gennaio

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

articoli 202 e seguenti del D.Lgs.vo 
267/2000

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

60 giorni dalla 
data di 
approvazione del 
progetto 
definitivo/esecutiv
o

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Acquisto beni, servizi e 
forniture di competenza 
del Settore

D.Lgs.50/2016 "Codice dei contratti 
pubblici"; Legge 120/2020; 
Regolamento di contabilità

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

Termini definiti per 
ogni tipologia di 
acquisizione e 
procedura

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Gestione spese 
economali

Ufficio 
Ragioneria - 
Servizio 
Economato

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it      Economo 
rag. Borsoi Silvia

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

30 giorni dal 
ricevimento fatture

contanti 
presso l'ufficio 
economato

Evasione richieste 
d'anticipazione servizio 
economato

Ufficio 
Ragioneria - 
Servizio 
Economato

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it      Economo 
rag. Borsoi Silvia

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

di norma 15 giorni 
data richiesta

contanti 
presso l'ufficio 
economato

Richiesta di accesso agli 
atti e provvedimenti 
amministrativi rilasciati 
dal Servizio

D.lvo 33/2013 e ss.mm.ii e           L 
241/1990

Ufficio 
Ragioneria

Responsabile del Settore: 
Spitaleri Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Responsabile del 
Settore: Spitaleri 
Viviana – 
04211670720 E-mail: 
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

Tel. 0421 1670720; Mail: 
ragioneria@comune.meolo.ve.it

Segretario Comunale  
segreteria@comune.
meolo.ve.it – tel. 
0421-1670700

Per l'istanza consultare 
“Modulistica – Settore 
Edilizia privata” nel sito 
www.comune.meolo.ve.it

Motivazione richiesta; carta di 
identità del richiedente


